Zalacznik nr 1 do zarzadzenia
dyrektora
Nr 29 z dnia 27 sierpnia 2020 r.

Procedury bezpieczenstwa w trakcie epidemii COVID-19
obowiazujace
w Przedszkolu nr 20 w Poznaniu

Wstep:

Procedure opracowano w celu zachowania podwyzszonego rezimu sanitarnego natozonego na
placowki oswiatowe w czasie pandemii COVID -19 przez odpowiednie organy. Procedury
dotycza wszystkich pracownikow przedszkola oraz rodzicow/opiekundéw  dzieci
uczeszcezajacych do Przedszkola nr 20 w Poznaniu.

Celem opracowania procedur jest zminimalizowanie zagrozen zakazenia si¢ w placowce
wirusem SARS Cov-2 i zachorowania na COVID-19 przez pracownikow placowki, rodzicow
i dzieci.

Procedury okres$laja dzialania, ktore podejmuje przedszkole, aby zminimalizowa¢ zagrozenie
zarazenia si¢ w przedszkolu wirusem SARS COV 2 i zachorowania na COVID-19. Rodzice
decydujacy si¢ na przyprowadzenie dziecka do przedszkola sg §wiadomi, ze mimo wszystkich
podjetych srodkow bezpieczenstwa, ze wzgledu na specyfike pracy z matymi dzie¢mi, nie da
si¢ w pelni wyeliminowaé ryzyka. Istotne jest dla nas zdrowie naszych podopiecznych
1 zapewnienie im poczucia bezpieczenstwa w trakcie przebywania w placowce.

Procedury opracowano na podstawie:

e aktow prawnych i wytycznych GIS,
e zarzadzen i wytycznych Prezydenta Miasta Poznania

e statutu przedszkola oraz pozostatych dokumentow regulujacych jego funkcjonowanie

I. Obowiazki dyrektora placowki:

1. Ustala regulaminy wewngtrzne i dostosowuje procedury obowigzujace w placéwce do
wymogow zwigkszonego rezimu sanitarnego tak dtugo, jak bedzie on obowiazywal.

2. Zapewnia odpowiednie $rodki ochrony osobistej dla pracownikow oraz srodki do
dezynfekcji.

3. Planuje organizacje¢ pracy przedszkola.

4. W przypadku stwierdzenia zachorowania na COVID-19 moze podja¢ decyzje
0 zawieszeniu zaje¢ 1 przejsciu przedszkola na prace zdalng, po uzyskaniu opinii PPIS
1 zgody organu prowadzacego.

5. Przekazuje rodzicom informacj¢ o czynnikach ryzyka COVID-19, informuje
o odpowiedzialnosci za podjeta decyzje zwigzang z wystaniem dziecka do placowki.

6. Informuje rodzicéw o zakazie przynoszenia przez dzieci z domu zabawek, ksigzek oraz
wszelkich dodatkowych przedmiotow ,



10.
11.
12.

13.

14.

15.

Zapewnia pomieszczenie do izolacji w razie pojawienia si¢ podejrzenia zachorowania
dziecka lub pracownika.

Odpowiada za kontakt z odpowiednimi stuzbami w przypadku wystapienia
podejrzenia zakazenia wirusem przez ktoregos$ z pracownikoéw lub dzieci
uczeszezajacych do przedszkola.

Nadzoruje przebywanie osob trzecich w przedszkolu do niezb¢dnego minimum,
z zachowaniem wszelkich srodkow ostroznosci ( ostona ust i nosa, rekawiczki
jednorazowe lub dezynfekcja rak, tylko osoby zdrowe).

Nauczyciele zobowiazani sa do:

Uaktualnienia danych telekomunikacyjnych z rodzicami/ prawnymi opiekunami,

Wyjasnienia dzieciom, jakie zasady bezpieczenstwa obecnie obowigzuja w placowce,
grupie i dlaczego zostaty wprowadzone,

Nieorganizowania wycieczek, spaceréw poza teren placowki,
Przystosowania sal - przestrzeni dla dzieci, dostosowujac ja do rezimu sanitarnego,
aby zapewni¢ warunki do skutecznej dezynfekc;ji,

Nieorganizowanie zajec¢ 1 zabaw dla dzieci w bliskim kontakcie (przytulanie ,
trzymanie si¢ za rece itp.)

Wietrzenia sali, co najmniej raz na godzing i prowadzenia ewentualnych zabaw
ruchowych przy otwartych oknach,

Zorganizowania pokazu wlasciwego mycia rak i utrwalanie tej umiejetnosci,
Przypominania i egzekwowania czestego mycia rak, szczeg6lnie po wejsciu do sali,
skorzystaniu z toalety, przed jedzeniem, po zabawie w ogrodzie itp.,
Przypominania podstawowych zasad higieny - zastaniania twarzy podczas kichania,
kaszlniecia itp. w odpowiedni sposob.

Wstrzymania si¢ od organizowania spotkan mi¢dzygrupowych,

Nadzorowania picia wody przez dzieci,

Organizowania wyj$¢ na zewnatrz do ogrodu przedszkolnego przestrzegajac
wytycznych GIS.

Przestrzegania zasady, ze w szatni moze szykowac si¢ do wyjscia do ogrodu
przedszkolnego tylko jedna grupa wraz z nauczycielem 1 pracownikiem obstugi.

Statej obserwacji stanu zdrowia dziecka, a w razie niepokojacych objawow u dziecka
zmierzenie temperatury.

Pracy wedlug ustalonego przez dyrektora harmonogramu pracy.

Obowiazki pracownikow:

Kazdy pracownik przedszkola zobowigzany jest do samoobserwacji i pomiaru
temperatury przypadku pojawienia si¢ niepokojacych sygnatéw zdrowotnych.

Pracownicy przedszkola uzywaja srodkow ochrony osobistej w zaleznosci od potrzeb
chyba, ze maja do czynienia z dzieckiem majacym objawy infekcji — wowczas
stosowanie srodkdw ochrony osobistej jest obowigzkowe.



W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem SARS CoV-2 lub wystapienia
objawéw choroby COVID-19 (dusznosci, kaszel, goraczka) u siebie lub ktoregos z
domownikdow, pozostaja domu i zawiadamiajg o tym fakcie dyrektora placowki.
Bezwzglednie przy kazdym wejsciu/wyjsciu z placowki 1 w trakcie pracy czesto
odkazaja rece ptynem do dezynfekceji rak wg instrukcji umieszczonej w widocznych
miejscach w placowce myja rece zgodnie z instrukcja.

W celu zadbania o jak najlepsze warunki i higieng, wietrzg sale co najmniej raz na
godzing wykonuja codzienne prace porzadkowe, ze szczegdlnym uwzglednieniem
dezynfekowania powierzchni dotykowych: klamek, wigcznikow $wiatta, uchwytow,
poreczy krzesel i powierzchni ptaskich, w tym blatow stotéw. Srodkow
dezynfekujacych w sprayu uzywaja wytacznie podczas nieobecnosci dzieci.

Wydajac positki, utrzymuja wysoka higien¢ mycia i dezynfekcji stanowisk pracy,
opakowan produktow, sprzgtu kuchennego, naczyn stotowych oraz sztuccow.
Wypehiajg karty monitorowania codziennych prac porzadkowych ze szczegdlnym
uwzglednieniem utrzymywania w czystosci ciggow komunikacyjnych, dezynfekcji
powierzchni dotykowych — poreczy, klamek, i powierzchni ptaskich, w tym blatow
w salach , klawiatury , wtacznikow.

IV. Obowiazki rodzicéw

1.

10.

11.

Zapoznajg si¢ z procedurami opracowanymi na czas zwigkszonego rezimu sanitarnego
w warunkach pandemii.

Przestrzegaja wytycznych przedszkola dotyczacych przyprowadzania i odbioru dzieci.
Dbaja o to, by przekazanie dziecka pod opieke przedszkola przebiegalo sprawnie.
Przekazuja dyrektorowi lub nauczycielowi istotne informacje o stanie zdrowia dziecka.
Nie posytaja do przedszkola dziecka, jezeli w domu przebywa kto$§ na kwarantannie lub
w izolacji.

Przyprowadzaja do przedszkola tylko bezwzglednie zdrowe dziecko - bez
objawow chorobowych.

Wyrazaja zgod¢ na pomiar temperatury u dziecka.

Wyjasniaja dziecku, aby nie zabieralo do placéwki zabawek i1 niepotrzebnych
przedmiotow.

Regularnie przypominaja dziecku o podstawowych zasadach higieny m.in. myciu rak
woda z mydtem, nie podawaniu reki na przywitanie, unikaniu czg¢stego dotykania oczu,
nosa i ust. Zwracaja uwage na odpowiedni sposob zastaniania twarzy podczas kichania
czy kastania.

Sa zobowigzani do odbierania telefonow z przedszkola lub wyznaczenia dodatkowej
osoby do kontaktu (upowaznionej do odbioru dziecka).

Informuja dyrektora placowki w przypadku konieczno$ci znalezienia si¢ na
kwarantannie ich rodziny lub oso6b, z ktorymi dziecko miato kontakt.

Zobowiazujg si¢ do stosowania si¢ do wszelkich prosb i zalecen przekazywanych przez
pracownikow przedszkola, rozumiejac, iz wynikaja one z dbatosci o zachowanie jak
najwyzszych standardow higienicznych 1 bezpieczenstwa dla  wszystkich
podopiecznych przedszkola oraz dla 0oso6b przebywajacych na jego terenie.



V. Praca przedszkola w podwyzZszonym rezimie sanitarnym — zasady ogélne:

1.

10.

11.

12.

Na czas podwyzszonego rezimu sanitarnego wprowadza si¢ zakaz wchodzenia na teren
budynku przedszkola innych dorostych, niz nauczyciele, pracownicy i dyrektor
przedszkola.

Jeden rodzic lub opiekun w maseczce przyprowadza dziecko do przedszkola,
dezynfekuje rece przed wejsciem, dzwoni, zatrzymuje si¢ w przedsionku 1 gdy stawi si¢
pracownik, przekazuje mu dziecko. Od tego momentu pracownik przejmuje
odpowiedzialno$¢ za dziecko .

W przypadku stwierdzenia stanu podgoraczkowego (powyzej 37,3) lub
widocznych objawéw infekcji gornych drég oddechowych (katar, Kkaszel,
dusznosci), dziecko nie bedzie przyjete do przedszkola.

Gdy jeden rodzic czeka przy drzwiach, kolejna osoba chcgca przyprowadzi¢ dziecko
zobowigzana jest do zachowania zasad dystansu spotecznego i poczekania w odlegtosci
min. 1,5 metra.

Przy odbiorze dziecka obowigzuja te same w/w zasady rezimu sanitarnego.

W okresie pandemii czytnik ewidencji pobytu dziecka w przedszkolu obsluguje
pracownik przedszkola.

Istnieje bezwzgledny zakaz przynoszenia z domu réznych przedmiotow — w tym
zabawek, dzieci nie zabieraja do domu zadnych swoich prac..

W ogrodzie przedszkolnym wyznacza si¢ , za pomocg tasmy, strefy zabaw dla kazdej
grupy osobno.

Sprzet na placu zabaw zabezpiecza si¢ tasmami w przypadku wytaczenia go z uzytku.
Sprzet ogrodowy nalezy dezynfekowac z uzyciem detergentu.

Uwzgledniajac wytyczne GIS oraz specyfike dziatania placowki i dobre praktyki
zwigzane z opieka nad dzie¢mi, zawiesza si¢ spacery do parkow, wycieczki
1 organizacj¢ festynow, imprez, uroczystosci itp.

Wprowadza si¢ zakaz odbierania dzieci w czasie pobytu w przedszkolu na

dodatkowe wyjscia dziecka, np. wizyty u dentysty lub inne i ponowny powrdt do
przedszkola w ciagu danego dnia.

Sale, szatnie, kuchnia, zmywalnia, fazienki, powierzchnie plaskie 1 pomoce
dydaktyczne, meble be¢da dezynfekowane przynajmniej raz dziennie podczas
nieobecnosci dzieci.

VI. Zywienie dzieci

1.

Kontakty personelu kuchennego z dzie¢mi, nauczycielkami i personelem
pomocniczym zostajg ograniczone do niezbednego minimum.

Personel kuchenny podczas przygotowywania positkdw jest zobowigzany do
zachowania jak najwyzszego poziomy higieny, mycia i dezynfekcji stanowisk pracy,
opakowan produktow, sprze¢tu kuchennego, naczyn oraz sztu¢cOw oraz zachowania
dystansu spotecznego.



3. Wprowadza si¢ nakaz dezynfekowania blatow stolikow i porgczy krzesetek
kazdorazowo przed podaniem positku 1 po positku.

4. Wielorazowe naczynia i sztu¢ce nalezy my¢ w zmywarce z dodatkiem detergentu w
temperaturze 60°C lub je wyparzac.

5. Positki beda serwowane w postaci gotowych porcji. Zawiesza si¢ do odwotania
samodzielne przygotowywanie kanapek przez dzieci.

6. Wprowadza si¢ zakaz organizowania zaj¢¢ kulinarnych z dzieémi.

7. Wprowadza si¢ zakaz przynoszenia przez dzieci jakiejkolwiek zywnosci z domu
(stodycze, wypieki, bakalie itp.) .

VII. Procedury na wypadek wystgpienia objawow :

VIl a. Infekcji u dzieci

1. Dziecko, u ktérego w trakcie pobytu w przedszkolu stwierdzono objawy infekcji, w tym
podwyzszona temperatura lub zostang zauwazone jakiekolwiek symptomy infekcji jak:
zte samopoczucie, zmgczenie, brak apetytu, wysypka, przekrwione oczy, katar, kaszel,
bol brzucha lub problemy Zoladkowe, nietrzymanie moczu lub katu, , itp.), zostaje
niezwlocznie odizolowane w przygotowanym do tego celu pomieszczeniu, tzw.
izolatorium.

2. Pracownik zajmujacy si¢ dzieckiem z ,,podejrzeniem”, bezzwlocznie zabezpiecza si¢
w $rodki ochrony osobistej.

3. Nauczyciel telefonicznie zawiadamia dyrektora i rodzicéw o zaistnialej sytuacji.
Rodzic ma obowiazek odebra¢ dziecko w trybie natychmiastowym po zgloszeniu
nauczyciela

4. Rodzic po odebraniu dziecka z przedszkola nawigzuje kontakt z pediatrg w celu
ustalenia przyczyny ztego samopoczucia lub choroby. Dziecko moze wroci¢ do
przedszkola w nastegpnym dniu pod warunkiem pozytywnej decyzji lekarza i braku
innych objawow.

V11 b. Infekcji u pracownika:

1. Pracownik, u ktérego objawy infekcji pojawity si¢ w domu nie powinien przychodzi¢
do pracy. Zglasza ten fakt niezwtocznie dyrektorowi. Powinien pozosta¢ w domu
1 skontaktowa¢ si¢ telefonicznie z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby
uzyskac teleporad¢ medyczng, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod
nr 999 lub 112 i poinformowac, ze moze by¢ zakazony koronawirusem.

2. Pracownik, u ktorego pojawily sie niepokojace objawy infekcji gérnych drog
oddechowych w trakcie pracy (dusznosci, kaszel, goraczka) zglasza fakt dyrektorowi
1 bezzwlocznie opuszcza stanowisko pracy. Powinien skontaktowac si¢ telefonicznie
z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyskac teleporad¢ medyczng. Dalej
postepuje zgodnie =z wytycznymi lekarza 1 ewentualnie stacji sanitarno-
epidemiologicznej.



3. Obszar, w ktérym poruszat si¢ i przebywat pracownik, nalezy podda¢ gruntownemu
sprzataniu, zgodnie z funkcjonujagcymi w podmiocie procedurami oraz zdezynfekowac
powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty itp.).

4. W przypadku potwierdzonego zakazenia SARS-CoV-2 na terenie podmiotu nalezy
ustali¢ list¢ osob przebywajacych tym samym czasie w czesci/cze$ciach podmiotu,
w ktérych przebywata osoba podejrzana o zakazenie 1 stosowaé si¢ do wytycznych
Gloéwnego Inspektora Sanitarnego dostepnych na stronie
https://www.gov.pl/web/koronawirus/ oraz https://www.gov.pl/web/gis odnoszacych
si¢ do 0sob, ktore mialty kontakt z zakazonym.

5. Zawsze, w przypadku watpliwosci nalezy zwrdci¢ si¢ do wlasciwej powiatowej stacji
sanitarno-epidemiologicznej w celu konsultacji lub uzyskania porady.

VIII. Postanowienia koncowe

1. Procedury bezpieczenstwa wchodza w zycie z dniem podpisania przez dyrektora.
2. Wszelkich zmian w procedurach moze dokona¢ dyrektor placéwki przez uchylenie,
zmiang lub uzupetnienie dotychczasowych zapisow

3. zmianach w procedurach dyrektor informuje pracownikow i rodzicow dzieci
przedszkolnych.

4. Procedury obowigzuja do odwotania.

Dyrektor Przedszkola nr 20 w Poznaniu
Anna Kozlowska

Zalaczniki:
1. Oswiadczenie rodzicow

2. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych
3. Zgoda Rodzica na pomiar temperatury dziecka


https://kadry.infor.pl/tematy/pracownik/
https://www.gov.pl/web/koronawirus/
https://www.gov.pl/web/gis
https://mojafirma.infor.pl/tematy/porady/







